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INSTRUGCAO NORMATIVA SED N.° 14, DE 04 DE DEZEMBRO DE 2025.

ESTABELECE NORMAS PARA A
SELECAO DE PROFESSORES EFETIVOS
DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO PARA

DESIGNACAO DE EXERCICIO
TEMPORARIO NAS FUNGCOES DE
SUPORTE PEDAGOGICO DE
COORDENADOR PEDAGOGICO

INSTITUIDA PELA LEI COMPLEMENTAR
N° 575/2024 E REGULAMENTADA PELO
DECRETO N° 9.990/2024.

ANTONIO CLAUDIO FLORES PITERI, Secretario Municipal de Educacéo, no uso das
atribuicées que Ihe sao conferidas por lei,

CONSIDERANDO a Lei Complementar n°® 575 de 2024, 08 de maio de 2024, que
altera o art. 39 do Estatuto dos Servidores Publicos de Barueri;

CONSIDERANDO o Decreto n® 9.990, 29 de maio de 2024, que regulamentou a
substituicdo dos ocupantes dos cargos efetivos da classe de Suporte Pedagogico do
Magistério Publico Municipal;

E CONSIDERANDO a necessidade de designacéo de docentes para substituicoes
dos servidores ocupantes do cargo de Coordenador Pedagdgico no decorrer do ano
letivo.

RESOLVE:

Artigo 1° - Estabelecer os critérios para selegédo e cadastro dos docentes efetivos e
estabilizados interessados em substituir os servidores ocupantes do cargo de
Coordenador Pedagdgico por tempo determinado.

| — A divulgacao da presente Instrucdo Normativa e das etapas de selegcao deverao
ser realizadas pela equipe de gestdo das Unidades Escolares, a todos os docentes
efetivos e estabilizados da unidade escolar, todavia é de responsabilidade do docente
o0 acompanhamento das etapas desta sele¢cdo, conforme cronograma, através do
Portal Oficial da Secretaria de Educacao https://www.educbarueri.sp.gov.br/ que sera
o principal canal de publicidade.

Il - A realizagao de todas as etapas da sele¢cao de docentes para a substituicdo dos
servidores ocupantes do cargo de Coordenador Pedagdgico, incluindo o recebimento
das inscricbes dos docentes interessados, sera de responsabilidade da Comissao
instituida no item |, da Portaria n°® 19 de 10 de abril de 2025, a qual sera soberana em
suas decisdes.

se o site https://solarbpm.barueri.sp.gov.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo PMB 238057/2025 e o c6digo OCKY7RIM.

to assinado digitaimente por ANTONIO CLAUDIO FLORES PITERI.

Rua Cabo PM José Maria Schiavelli, 125 - Jardim dos Camargos
CEP: 06410-335 - Barueri/SP

contato@educbarueri.sp.gov.br

2 W o

(11) 4199 2900

1405/12/2025 14:55 CPF: ***.032.218-**
A


https://www.educbarueri.sp.gov.br/

PREFEITURA DE §D E@IHII:E}‘A%IAA'DE
EDUCACAO

UMA CIDADE FEITA PRA YOCE!

Artigo 2° - Poderao se inscrever os docentes que adquiriram a estabilidade nos seus
respectivos cargos efetivos e que possuam as exigéncias de ingresso por concurso
publico no cargo de Coordenador Pedagdgico, descritas no Anexo |l da Lei
Complementar n° 383/2016, alterada pela LC 547/2023, a saber:

Curso de graduagcao em Pedagogia ou Pds-Graduagao na area
Coordenador de Educagdo, com duragdo minima de 360 (trezentas e
Pedagdgico - CP | sessenta) horas e ter, no minimo, 4 (quatro) anos de exercicio
em funcao docente.

Paragrafo unico - O tempo de docéncia devera ser comprovado, se for o caso,
somente quando o docente inscrito e devidamente classificado for convocado nos
termos da presente Instrugdo Normativa.

Artigo 3° - Nao podera se inscrever para a selecdo de que trata esta Instrugéo
Normativa:

| - O docente que acumula cargos na Rede Municipal devido a incompatibilidade de
horarios, mesmo licenciado de um dos cargos.

Il - O docente que possua em seu relatdrio registro de sangao disciplinar, nos termos
da Lei Complementar n. ° 277/2011.

Artigo 4° - A inscrigao para selecao de que trata a presente Instrugdo Normativa sera
instruida com a seguinte documentacao, conforme a forma de inscrigao:

| — Inscrigao presencial: Formulario constante no Anexo Il da presente Instrugdo
Normativa, que devera conter:

a) dados do inscrito;

b) campo preenchido referente ao tipo de inscrigao;
¢) campo preenchido referente ao tempo de servigo;
d) campo preenchido referente a titulos.

Il — Inscrigao online: Formulario do tipo Google Forms, que sera disponibilizado para
preenchimento através do e-mail de divulgagao da presente Instrugdo Normativa.

§1° - Para fins de comprovagéo de tempo de servico sera considerado o extrato de
pontuacao final emitido pelo sistema SIEB GP - Gestdo Pessoal, nos termos da
Instrugdo Normativa SED n° 07/2025.

§2° - Para fins de pontuagéao referente a titulos, o docente devera apresentar copia
simples.

§3° - A Comissao responsavel ndo se responsabiliza por solicitagdes de inscrigdes
nao recebidas por dificuldades de ordem técnica de computadores, falhas de
comunicagao e acesso a internet, congestionamento das linhas de comunicacéo, bem
como qualquer outro fator externo, que impossibilite a correta confirmacéo e envio dos
dados para a solicitagdo da inscrigao.

se o site https://solarbpm.barueri.sp.gov.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo PMB 238057/2025 e o c6digo OCKY7RIM.
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Artigo 5° - A classificacdo para o processo de que trata a presente Instrucéo
Normativa sera feita mediante a somatoria de:

| - Total de tempo de servigo mediante extrato emitido pelo sistema SIEB Gestao
Pessoal.

Il - Titulos:
a) diploma de doutorado: 10 pontos, até o maximo de 10 pontos;
b) diploma de mestrado: 05 pontos, até o maximo de 05 pontos.

§1° - Os atestados e declaragdes de cursos realizados n&o serdo pontuados.

§2° - Os diplomas de doutorado e mestrado s6 serdo avaliados se 0s cursos estiverem
autorizados e reconhecidos pelo MEC.

§3° - Os diplomas de Mestrado ou Doutorado ja pontuados no extrato deverao ser
apresentados no mesmo formato descrito no §2° do artigo 4° da presente Instrugéo
Normativa, para fins de ratificacdo da pontuacao da inscricao.

lll - Tempo de servigo nos cargos de suporte pedagoégico trabalhados na Rede
Municipal de Ensino de Barueri:

Paragrafo Unico - O tempo sera computado em dias corridos, no ato da inscrigéo,
conforme informagéao obtida no sistema SIEB - Gestdo Pessoal ou, caso necessario,
com declaragdo de tempo de servico expedida pela Secretaria Municipal de
Administracdo em cargos referentes ao de suporte pedagogico contando 0,05 pontos
por dia.

Artigo 6° - E de responsabilidade do Departamento Técnico de Gest&o de Pessoal
receber todas as inscricdes da Comissao e elaborar a classificagdo de acordo com a
pontuacéo final, nos termos do artigo 5° da presente Instrugdo Normativa.

Artigo 7° - Para efeito de desempate serdo observados, sucessivamente:

I - O maior tempo de servigo no inciso Il do artigo 5° desta Instrugdo Normativa;
Il - O maior tempo de servigo no inciso | do artigo 5° desta Instru¢do Normativa;
lll - A maior idade;

IV - O maior numero de filhos menores.

Artigo 8° - Divulgada a pontuacgao, o inscrito podera, no prazo de 02 (dois) dias uteis,
conforme estabelecido no cronograma do Anexo | da presente Instrugdo Normativa,
interpor recurso contra o resultado da sua pontuacao, seja da contagem do tempo de
servico ou da pontuacdo referente aos titulos, anexando os documentos
comprobatdrios de suas alegagdes apresentados no ato da inscrigao.

§1° - E vedada a juntada ou substituicdo de documentos apds o ato de inscrigo.

se o site https://solarbpm.barueri.sp.gov.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo PMB 238057/2025 e o c6digo OCKY7RIM.
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§2° - A documentagao comprobatoria referente a interposicao de recurso mencionado
no caput do artigo devera ser protocolada presencialmente no periodo, local e horario
estabelecidos no cronograma constante no Anexo | da presente Instrugao Normativa.

§3° - Cabera ao Departamento Técnico de Gestao de Pessoal elaborar a listagem com
a pontuacao final pds recurso e dar ampla divulgacado na Rede Municipal de Ensino.

Artigo 9° - Apds a publicagéo da classificagao final pos recurso, no Portal Oficial da
Secretaria de Educagao, o Departamento Técnico de Gestdo de Pessoal devera
convocar os docentes inscritos, obedecendo rigorosamente a ordem de classificagéo
para o exercicio da designacdo quando houver substituicdo ou disponibilidade de
cargo.

Paragrafo unico — o docente sera devidamente convocado através de e-mail
institucional e tera o prazo 01 (um) dia util, ou seja, o dia seguinte ao envio do e-
mail, para manifestar interesse, sendo considerado desistente, caso ndo se manifeste.

Artigo 10 - No caso de ndo comparecimento, desisténcia, estar designado ou
impedimento do docente convocado para a designacao, sera convocado o candidato
classificado em seguida.

Artigo 11 - O docente convocado devera, caso necessario, apresentar declaragéo de
tempo de docéncia, conforme dispde o artigo 2° da presente Instrugao Normativa.

Artigo 12 - O docente convocado que aceitar a designagao devera imediatamente
optar pelo vencimento do cargo efetivo ou pelo cargo designado durante o periodo da
designacgao para fins de elaboragao da Portaria de Designacao.

Paragrafo unico - O docente que estiver ministrando aulas a titulo de carga
suplementar devera estar ciente de que ao aceitar a designagao tera imediatamente
cessada a atribuigdo da carga suplementar.

Artigo 13 - Durante o periodo da designagao para a fungdo de cargo de suporte
pedagogico, o docente devera assumir as atribuicdes do cargo para o qual foi
designado, nos termos do Anexo IV da LC 383/2016, alterada pela LC 547/2023, a
saber:

| - Coordenador Pedagoégico - CP

Dinamiza e gerencia o processo educativo na escola, sendo sua responsabilidade a
preocupagao com os processos de ensino e aprendizagem, devendo subsidiar os/as
docentes quanto as didaticas especificas de cada area do conhecimento, avalia e
acompanha a acao pedagodgica do professor em sala de aula por meio de observagao
das metodologias de ensino utilizadas para, dessa forma, identificar os pontos fortes
e fracos em sua equipe docente. Planeja e conduz as reunides pedagdgicas na escola;
estrutura o projeto politico-pedagogico da escola de acordo com o calendario Escolar
e executa outras atividades correlatas atribuidas pelo superior imediato.

se o site https://solarbpm.barueri.sp.gov.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo PMB 238057/2025 e o c6digo OCKY7RIM.
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Artigo 14 - O docente designado devera estar ciente de que a designagao nao
implicara em estabilidade, podendo ter cessada sua portaria a qualquer tempo, nas
seguintes situagdes:

a) Retorno do titular efetivo afastado;

b) Inicio de exercicio do titular de cargo efetivo;
¢) A pedido do préprio docente;

d) Por ato administrativo discricionario.

Artigo 15 - O docente que for designado para substituicdo e ndo desempenhar as
atribuicbes dos cargos de suporte pedagodgico, conforme descritas no artigo 13 da
presente Instrucdo Normativa, incorrera nos deveres de que trata a Lei Complementar
n® 277, de 07 de outubro de 2011, mais notadamente nos artigos 128 e 143, e sem
prejuizo da devolugao ao erario de eventuais valores percebidos indevidamente tera a
cessacgao da designacao e nao podera ser designado para substituicido de outro cargo
de suporte pedagdgico caso inscrito e classificado, bem como n&o podera participar
de nova inscri¢do para substituicdo de suporte pedagogico quando houver.

Artigo 16 - Os casos omissos ou atipicos serdo resolvidos pela Comissao
responsavel.

Artigo 17 - S&o partes integrantes desta Instru¢gdo Normativa: Anexo | - Cronograma;
Anexo Il - Ficha de inscricdo de docentes para substituicado de suporte pedagaogico.

Artigo 18 - Esta Instrucao Normativa entrara em vigor nesta data, ficando revogada
parcialmente a Instrucdo Normativa SED n° 10 de 19 de setembro de 2025, a partir da
convocacgao dos ultimos docentes das listas de classificagao final pos recursos,
referentes a Coordenador Pedagogico, da referida Instrugcdo Normativa.

Barueri, 04 de dezembro de 2025.

ANTONIO CLAUDIO FLORES PITERI
Secretario Municipal de Educacéao
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ANEXO |

CRONOGRAMA - INSTRUGAO NORMATIVA SED N° 14/2025

Dias 08 e 09/12/2025 - Nas unidades escolares e Portal Oficial da Secretaria de
Educacao:

¢ Divulgagao da presente Instru¢do Normativa para a ciéncia por escrito de todos os
Professores de Educagdo Basica |, Professores de Educacdo Basica Il e
Professores de Inclusao Escolar efetivos e estabilizados.

De 09 a 17/12/2025 - No Departamento Técnico de Gestao de Pessoal da Secretaria
de Educacao das 8h00 as 12h00 e 13h00 as 17h e através de Formulario online (24h):

¢ Inscricdo para fins de classificagao.

Dia 19/12/2025 - Nas unidades escolares e Portal Oficial da Secretaria de
Educacgao:

¢ Divulgagao da pontuagéo, conforme artigo 5°.

Dias 22 e 23/12/2025 - No Departamento Técnico de Gestao de Pessoal da Secretaria
de Educacgao, das 8h00 as 12h00 e 13h00 as 17h00:

¢ Periodo para interposigéo de recurso, nos termos artigo 8°.

Dia 29/12/2025 - Nas unidades escolares e Portal Oficial da Secretaria de
Educacao:

¢ Divulgagao da pontuacéo final.

se o site https://solarbpm.barueri.sp.gov.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo PMB 238057/2025 e o c6digo OCKY7RIM.
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ANEXO Il

INSCRIGAO PARA DESIGNAQAO DE SUPORTE PEDAGOGICO, NOS TERMOS DA
INSTRUGCAO NORMATIVA SED N° 14/2025

Nome docente:

Matricula: Cargo Efetivo:

Sede de Frequéncia:

Carga horaria docente atual:

Requer Inscrigdo para designacao do cargo de:

() Coordenador Pedagdgico
Declaro estar ciente de todos os embasamentos legais dispostos na Lei Complementar
575/2024, Decreto 9.990/ 2024 e Instrugdo Normativa SED n°® 14/2025.
| — Tempo de Servigo conforme extrato anexo.........ccccccvvvvvevvieeiiiiiiiniiennnn.,

[l — Titulos
a — Mestrado conforme titulo @NeX0 ........ovveeeieieee e

b- Doutorado conforme titulo @NEXO0 .......coeeneeeeeeeeeee e

[l — Tempo de servigo no suporte pedagdgiCo ...........occcuveeeeeeeeiiiiiiiiieeeenn.

Barueri, de de 2025.

(Carimbo e assinatura responsavel pela inscri¢gdo)

Ratifico as informacgdes referentes ao total da pontuagao.

(Assinatura do docente)
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